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Introduccién

La decisién de las autoridades de la Biblioteca Nacional
(BN) de dar inicio al proceso de adquisicién de un Sistema
Integrado de Gestién Bibliotecaria (SIGB) motivé la necesi-
dad de revisar y replantear las politicas de procesos técnicos.

En tal sentido, la Direccién Técnica Bibliotecolédgica
(DTB) convocd a los profesionales de procesos técnicos de los
siguientes sectores: Departamento Procesos Técnicos, Divi-
sién Procesos Técnicos de Libros, Divisién Procesos Técnicos
Hemerograficos, Divisién Tesoro Libros, Divisién Audioteca
y Mediateca, Divisién Mapoteca y Fototeca, Divisién No Vi-
dentes, Programa Inventario de Partituras y DTB, con el fin de
formalizar, explicitar y actualizar las mencionadas politicas.

La Comisién para la Elaboracién de las Politicas de Pro-
cesos Técnicos, fue conformada segiin el Memorandum de
fecha 19 de octubre de 2007 para la redaccién del presente
documento denominado “Determinacién del tipo de publi-
cacién”, el que tiene por objetivos:

1. Definir los tipos de publicacién para su adecuada identi-
ficacién y tratamiento.

2. Unificar criterios técnicos aplicables en cada sector y en-
tre sectores de BN.

3. Adoptar una terminologia compatible con las reglas de
catalogacion internacionales.

4. Elaborar un instrumento para la toma de decisiones.

5. Constituir a la BN en instituciéon de referencia, en esta
temdtica, para la comunidad bibliotecaria.

El documento se ha conformado de la siguiente manera:
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Introduccién y orientacién para la lectura.

a) Texto principal, con directrices y conceptos que refieren
al tipo de publicacién.

b) Glosario de términos utilizados en el documento.

¢) Anexo con ejemplos ilustrativos del texto principal.

Las fuentes consultadas fueron:

®  Reglas de Catalogacion Angloamericanas (2a. ed. revi-
sién 2002, actualizacién 2003). (2004). Bogota : Rojas
Eberhard.

e [.0.Decisions before cataloging. (2006). En Library
of Congress Rule Interpretations (2nd. ed. 1989,
2006 Update Number 3). Recuperado Octubre 30,
2007, de http://www.loc.gov/cds/PDFdownloads/ leri/
LCRI_2006-03.pdf.

o [nternational Standard Bibliographic Description (ISBD)
(Recommended by the ISBD Review Group, approved
by the Standing Committee on the IFLA Cataloguing
Section, Preliminary consolidate edition). (2007 April).
Recuperado Junio 13, 2008, de http://www.ifla.org/
VI1/s13/ pubs /ISBD_ consolidated_2007.pdf.

Ademds se conté con la experiencia acumulada y los aportes
de los profesionales de procesos técnicos de los distintos sec-
tores antes mencionados.

Este trabajo, pasible de actualizacidn, cuyo alcance y
dmbito de aplicacién comprende los distintos sectores de la
BN involucrados en la decisién sobre el tipo de publicacién,
constituye el primer paso hacia la concrecién de un docu-
mento mds amplio sobre politicas y procedimientos de pro-
cesos técnicos de la institucion.
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Orientacién para la lectura

1. Proceder a la lectura del pérrafo referido a “Tipo de
publicacién” en la pdg. 12 del documento.

2. Tener en cuenta que el documento consta de dos par-
tes: Recursos finitos'y Recursos continuos.

3. Verenel grifico (pdg. 12) los tres tipos de publicacién:
Monografia, Publicacién seriada y Recurso integra-
do, incluidos en las dos partes arriba mencionadas.

4. Determinar que el recurso bibliogrifico que tiene en
mano se corresponda con alguna de las tres catego-
rias de tipos de publicacién mencionadas en el punto
precedente.

5. Confrontar los datos del recurso bibliogrifico en
mano con las caracteristicas e indicios especificados
bajo cada uno de los tipos de publicacién menciona-
dos en el punto 3.

6. Tener presente que el recurso bibliografico en mano
puede manifestarse bajo diferentes formatos y sopor-
tes, segtin el tipo de publicacién seleccionado.

7. Clarificar cualquier duda consultando: a. El Glosario;
b. Los ejemplos ilustrativos; c. Las referencias de véase
y véase ademds dentro del documento.

8. Consultar el apartado “En tltima instancia” bajo el tipo
de publicacién seleccionado, al persistir las dudas sobre el
tipo de publicacién del recurso bibliogrifico en mano.

9. Efectuar las consultas a instancias superiores, si nin-
guna de las instrucciones anteriores resuelve la de-
terminacion del tipo de publicacién para el recurso
bibliogrifico en mano.
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Tipo de publicacién

El presente documento se refiere a la determinaciéon del
tipo de publicacién de un recurso bibliografico, teniendo
en cuenta cémo es producido, publicado, distribuido y
actualizado. En tal sentido, se consideran tres tipos de
publicaciones: monografia, publicacién seriada y recurso
integrado, segun ilustra el siguiente grafico:

Tipo de Publicacién
Recursos finitos Recursos continuos
Monografias . / \
Publicaciones R int dos*
seriadas ecursos integrados

N

N
» \
Las actualizaciones

permanecen separadas  [as actualizaciones no
permanecen separadas

* Algunos recursos integrados son finitos
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Cambio en el tipo de publicacién

En ciertas ocasiones, puede no contarse con suficiente infor-
macion para determinar el tipo de publicacién de un recurso.
Es posible rever la decisién tomada cuando con posterioridad
se recabe informacién concluyente sobre el tipo de publicacién
o sobre una modificacién en el mismo. Debe considerarse que
el editor de un recurso bibliografico puede decidir cambiar el
tipo de publicacién: de monografia a recurso integrado (por
ejemplo, al publicar pdginas de reemplazo en lo que ha sido
una monografia en una dnica parte almacenada en una car-
peta), de monografia a publicacién seriada (por ejemplo, al
expandir el plan de contenido de un item en una sola parte
a otro en varias partes que ya no cuente con una conclusion
predeterminada), de publicacién seriada a recurso integrado
(por ejemplo, al cambiar la publicacién de entregas sucesivas
hacia la publicacién de un sitio Web que se actualiza).

1. Recursos finitos
1.1. Monografia

Se identifica una monografia a partir de las siguientes
caracteristicas:

a) Su contenido tiene principio y fin.

b)  Se completa en uno o varios volimenes.

c)  Ausencia de periodicidad o serialidad.

d)  Presencia de ISBN, aunque por si solo no es determi-

nante del cardcter monografico.
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En caso de duda, las siguientes fuentes de informacién pro-
porcionan indicios sobre el tipo de publicacién.

Tipo de Fuente de
P - Otras Fuentes de
Recurso Informacién -
a1, . Informacién
Bibliogrifico |preferida
El sustituto de ésta que como
parte del item proporcione la
informacién mds completa,
R por ejemplo: cubierta, titulo
ecursos : Lo il
s Portada y/o reverso de partida, colf)fc.)n, titulillo
! & de portada u otra parte. Si ninguna
1mpresos parte del {tem proporciona la
informacién necesaria, tomarla
de cualquier fuente externa
disponible. (¥)
El recurso Si ninguna parte del item
completo, proporciona la informacién
incluyendo: a) el |necesaria, tomarla de
Recursos

cartogréficos e
imdgenes fijas

recurso en si mismo;
b) el envase o
estuche; ¢) un texto
complementario o
folleto.

cualquier fuente externa

disponible. (*)

Grabaciones
sonoras e

imdgenes en
movimiento

Fuentes
permanentemente
asociadas con el
recurso, cComo

el marbete en

un disco, los
fotogramas

del titulo de

una pelicula o
videograbacién.

El sustituto de ésta que
como fuente identifique mds
adecuadamente al recurso,
por ejemplo: su envase,
envoltorio u otro material
textual complementario.

Si ninguna parte del item
proporciona la informacién
necesaria, tomarla de
cualquier fuente externa

disponible. (*)
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El recurso en si 1) Documentacién impresa
mismo, a través de: |o en-linea u otro material
a) fuentes internas |complementario; 2)

al recurso; b) el Informacién impresa en el
Recursos soporte fisico o sus |envase provista por el editor,
electrénicos  |marbetes. productor o distribuidor.

En tltima instancia: a) otras
descripciones publicadas del
recurso como bases de datos
bibliogréficas, revisiones;
b) otras fuentes externas

disponibles. (*)

(*) Son ejemplos de fientes externas: bibliografias, directorios, catdlogos y otras
fuentes de referencia, el sitio o la pégina web del editor y cualquier tipo de
comunicacién especifica o pertinente (telefonica, escrita, electrénica, oral).

Puede presentarse en diferentes formatos y soportes:
1.1.1. Series monogrdficas

Las series monogréficas que comporten caracteristicas de
monografia, se considera su tratamiento como monografia
(véase ademds 2.1.1. Series Monogrdficas)

1.1.2. Eventos ad hoc

Los eventos ad hoc, tales como conferencias, simposios,
coloquios, seminarios, exposiciones, bienales, congresos,
encuentros, muestras, jornadas, salones, ferias, festivales,
concursos, foros u otros que s6lo consignen niimero de even-
to (por ejemplo: I, 5a., Tercera, entre otras denominaciones)
ylo evidencien datos relativos a frecuencia temporal (por
ejemplo: anual, mensual, estacional) son considerados para
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su tratamiento como monografia. (En el caso de eventos ad
hoc contenidos dentro de entregas de publicaciones seriadas
véase 2.1.2. Eventos ad hoc)

1.1.3. Suplementos

Si el suplemento puede utilizarse independientemente del
recurso, considerarlo de acuerdo con su tipo de publicacién:
monografia, publicacién seriada o recurso integrado, segin
corresponda.

1.1.4. Reediciones de publicaciones seriadas

En los siguientes casos, tratar una reedicién de una publica-
cién seriada como monografia:

o Una reedicién de un tnico nimero o de un nimero
limitado de entregas (Ejemplo I).
o Una coleccién de articulos o publicaciones seriadas no

relacionadas bibliogrificamente entre si.
(véase ademds 2.1.4. Reediciones de Publicaciones Seriadas)
1.1.5. Catdlogos y directorios

Los catdlogos y directorios impresos de cualquier indole de-
ben ser considerados para su tratamiento como monografia.

1.1.6. Recursos electrénicos
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Al considerar un recurso electrénico, sea este digita-
lizado u originalmente electrénico y que también esté
publicado en forma impresa, tratar el recurso como mo-
nografia, publicacién seriada o recurso integrado en base
al recurso en si mismo, y no de acuerdo con su forma
impresa. La informacién acerca del tipo de publicacién
puede encontrarse en fuentes como los archivos “léeme”
(“read me”) del recurso.

Los recursos electrénicos de acceso directo y remoto, in-
cluyendo aquellos que se corrigen via “erratas” que com-
porten las caracteristicas de una monografia, se tratan como
monografia.

1.1.7. Recursos publicados en formato de hojas sustituibles

Al considerar un recurso bibliogrifico publicado en
formato de hojas sustituibles como monografia, pu-
blicacién seriada o recurso integrado, tener en cuenta el
tipo de publicacién del componente principal del recur-
so. En caso de existir una frecuencia establecida, deter-
minar si tal frecuencia se aplica al componente principal
o a alguna de las actualizaciones. Tener presente que
un recurso bibliogrifico publicado en formato de hojas
sustituibles no se considera automdticamente como un
recurso integrado.

Los recursos publicados en formato de hojas sustituibles
completos al publicarse o que se intentan completar en un
namero finito de partes, deben tratarse como monografia.
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(véase ademds 2.1.6. Recursos publicados en formato de hojas
sustituibles).

1.1.8. Guias de viaje impresas

Las gul'as de viaje impresas se tratan como monografl’as,
cuando no presenten caracteristicas e indicios de publicacién
seriada (véase ademds 2.1.7. Guias de viaje impresas).

1.1.9. Otros recursos bibliogrdificos

Los recursos bibliogréficos tales como: materiales cartogra-
ficos, partituras, grabaciones sonoras, peliculas y video-
grabaciones, materiales gréificos, microformas y materiales
tactiles, que se intentan completar en un niimero finito de
partes, tratarlos como monografia.

Tratar como monografia los siguientes recursos bibliogréficos:

Libros publicados en fasciculos.

Censos.

Enciclopedias.

Vistas.

Publicaciones con un plan de cinco afios

1.1.10. En d#ltima instancia

Si la publicacién no se encuadra en ninguno de los items
anteriores, aplicar las siguientes pautas:

a) Monografia vs. Recurso integrado: si la decisién se redu-
ce a monografia vs. recurso integrado y no se cuenta
con informacién concluyente acerca del tipo de publi-
cacion, tratar el recurso como monografia.



b)
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Monografia vs. Publicacion seriada: si la decisién se re-
duce a monografia vs. publicacién seriada y en caso de
no localizar fehacientemente ninguna de las caracteris-
ticas enunciadas o de ser éstas insuficientes, dudosas o
no concluyentes, tratar el recurso como monografia.

Si transcurrido el tiempo se retine mds informacién concluyente
y esclarecedora sobre el recurso, se reverd la decision tomada.

2. Recursos continuos

2.1. Publicacion Seriada

Se identifica una publicacién seriada a partir de las siguientes

caracteristicas:

a) Presencia en el recurso de:

. ISSN y/o
Designacién numérica, alfabética o cronolégica.

b) Ante la ausencia de las caracteristicas sefialadas bajo a),
tener presente los siguientes indicios:

° Palabras identificatorias en el titulo tales como: bole-
tin, anuario, cuaderno, diario o expresiones similares
o equivalentes.

. Frecuencia en sus entregas inferior o similara 2 (dos)
anos.

) Presencia de informacién de suscripcién al recurso.

En caso de duda, las siguientes fuentes de informacién pro-
porcionan indicios sobre el tipo de publicacién.
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Tipo de Recurso
Bibliograifico

Fuente de
Informacién
preferida

Otras Fuentes de Informacién

Recursos
continuos

Portada y/o reverso

El sustituto de ésta que como
parte del {tem proporcione la
informacién mds completa: 1)
Portada que incluya tabla de
contenido o sumario, cubierta,
titulo de partida, pdginas
editoriales, colofén. 2) Otros
preliminares o informacién

cartograficos e
imdgenes fijas

envase o estuche;
c) un texto
complementario o
folleto.

. de portada .
impresos presente en el envoltorio o en
la parte superior o inferior de la
pagina, como el dtulillo. 3) El
resto del recurso: prefacio, tabla
de contenido, texto, apéndices.
4) Fuentes de referencia externas
al recurso. (*)
El recurso Si ninguna parte del ftem
completo, proporciona la informacién
incluyendo: necesaria, tomarla de cualquier
a) el recurso en fuente externa disponible. (*)
Recursos si mismo; b) el

Grabaciones
sonoras e

imdgenes en
movimiento

Fuentes
permanentemente
asociadas con el
recurso, como

el marbete en

un disco, los
fotogramas

del titulo de

una pelicula o
videograbacién.

El sustituto de ésta que

como fuente identifique mds
adecuadamente al recurso, por
ejemplo su envase, envoltorio
u otro material textual
complementario. Si ninguna
parte del item proporciona la
informacién necesaria, tomarla
de cualquier fuente externa

disponible. (*)
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El recurso en si 1) Documentacién impresa
mismo, a través de: |o en-linea u otro material
a) fuentes internas | complementario;

al recurso; b) el 2) Informacién impresa en el

soporte fisico o sus | envase provista por el editor,
Recursos marbetes. productor o distribuidor.
electrénicos En dltima instancia: a) otras

descripciones publicadas del
recurso como bases de datos
bibliograficas, revisiones;

b) otras fuentes externas
disponibles (*).

(*) Son ejemplos de fuentes externas: bibliografias, directorios, catdlogos y otras
fuentes de referencia, el sitio o la pagina web del editor y cualquier tipo de
comunicacién especifica o pertinente (telefonica, escrita, electrénica, oral).

Pueden presentarse en diferentes formatos y soportes:
2.1.1. Series monogrdficas

Las series monograficas que comporten caracteristicas de pu-
blicacién seriada, como se establecen mas arriba, se tratan
como publicacién seriada (Ejemplo II). (véase ademds 1.1.1.
Series Monogrdficas)

2.1.2. Eventos ad hoc

Los eventos ad hoc, tales como: conferencias, simposios,
coloquios, seminarios, exposiciones, bienales, congresos,
encuentros, muestras, jornadas, salones, ferias, festivales,
concursos, foros u otros, contenidos dentro de una entre-
ga de una publicacién seriada, se consideran para su trata-
miento como publicacién seriada (Ejemplo III). En el caso
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de eventos ad hoc publicados de manera diferente véase
ademds 1.1.2. Eventos ad hoc.

2.1.3. Suplementos

Si el suplemento puede utilizarse independientemente del
recurso, considerarlo de acuerdo con su tipo de publicacién:
monografia, publicacién seriada o recurso integrado, segtin
corresponda.

2.1.4. Reediciones de publicaciones seriadas

La reedicién de una publicacién seriada completa se trata
como publicacién seriada (Ejemplo IV). (véase ademds1.1.4.

Reediciones de Publicaciones Seriadas)

2.1.5. Recursos electrénicos

Al considerar un recurso electrénico, sea este digita-
lizado u originalmente electrénico y que también esté
publicado en forma impresa, tratar el recurso como mo-
nografia, publicacién seriada o recurso integrado en base
al recurso en si mismo, y no de acuerdo con su forma
impresa. La informacién acerca del tipo de publicacién
puede encontrarse en fuentes como los archivos “léeme”
(“read me”) del recurso.

En recursos electronicos, considerar como publicacién seriada:

a) De acceso directo: un recurso cuyo soporte es pu-
blicado sucesivamente de manera andloga a la de una



b)

23

publicacién seriada impresa cuyos dltimos volimenes
se adicionan a volimenes anteriores. Tener en cuenta
que tales recursos pueden estar subidos a redes de in-
formacién, de manera tal que la publicacién sucesiva
en el soporte no es directamente observable.

De acceso remoto: un recurso que cuente con ma-
terial que se adiciona en forma separada, usualmente
en entregas o partes numeradas. Tener en cuenta que
pueden consistir en un tnico articulo. El recurso se
puede presentar como una lista de entregas o par-
tes o como imdgenes de las cubiertas de la revista.
Asimismo, la entrega o parte actual puede estar dis-
ponible de forma separada.

2.1.6. Recursos publicados en formato de hojas sustituibles

Al considerar un recurso bibliogrifico publicado en
formato de hojas sustituibles como monografia, publi-
cacion seriada o recurso integrado, tener en cuenta el tipo
de publicacién del componente principal del recurso. En
caso de existir una frecuencia establecida, determinar si tal
frecuencia se aplica al componente principal o a alguna de
las actualizaciones. Tener presente que un recurso biblio-
grifico publicado en formato de hojas sustituibles no se
considera automdticamente como un recurso integrado.

Los recursos publicados en formato de hojas sustituibles, se
tratan como publicacién seriada en caso de que sean:

a)

Recursos que se encuadren en la definicién de
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b)

publicacién seriada cuyas entregas o partes perma-
nezcan separadas. Las entregas o partes pueden estar
almacenadas en una carpeta, como secciones sucesivas
o subdivididas. También pueden estar archivadas en
secciones separadas en la carpeta.

Recursos cuyas carpetas se publiquen sucesivamente
aunque los contenidos archivados en cada una puedan
actualizarse de manera integrada hasta la publicacién
de la préxima carpeta.

(véase ademds 1.1.7. Recursos publicados en formato de hojas
sustituibles).

2.1.7. Guias de viaje impresas

Las gufas de viaje impresas se tratan como publicaciones
seriadas a partir de aplicar las siguientes pautas:

a)

b)

Las guifas de viaje generales en su alcance que se conti-
nuan indefinidamente. (“General en su alcance” signi-
fica que la guia contiene una variedad de informacién
actual, por ejemplo: adénde ir, dénde hospedarse y
qué hacer). Esto incluye a guias a nivel de regién, pais
y de grandes ciudades.

Cuando la guia no dispone de designacién numérica
alfabética o cronoldgica, considerar como designacién
cronoldgica la fecha de publicacién o de copyright.
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2.1.8. Otros recursos bibliogrdficos

Los recursos bibliograficos tales como: materiales cartogra-
ficos, partituras, grabaciones sonoras, peliculas y video-
grabaciones, materiales grificos, microformas y materiales
tactiles, que comportan caracteristicas de publicacién seriada,
como se listan mds arriba, tratarlos como publicacién seriada.

Tratar como publicacién seriada los siguientes recursos bi-
bliogréficos:

. Actas de tribunales
° Diarios de sesiones legislativas

2.1.9. En éltima instancia

Si la publicacién no se encuadra en ninguno de los items
anteriores, aplicar las siguientes pautas:

a) Publicacion seriada vs. Recurso integrado: si la decision se
reduce a publicacidn seriada vs. recurso integrado y no se
tiene informacion acerca del tipo de publicacion, pero la
presentacion del recurso se refiere a “edicion”, observar si
se trata de una designacién numérica o de una mencién
de edicién. En caso de una designacién numérica, tratar
el recurso como publicacion seriada y en el de una men-
ci6n de edicion, tratar el recurso como integrado.

b) Publicacion seriada vs. Monografia: si la decision se re-
duce a monografia vs. publicacién seriada y en caso de
no localizar fehacientemente ninguna de las caracteris-
ticas enunciadas o de ser éstas insuficientes, dudosas o
no concluyentes, tratar el recurso como monografia.
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Si transcurrido el tiempo se resine mds informacion concluyente
£y
y esclarecedora sobre el recurso, se reverd la decision tomada.

2.2. Recurso integrado

Se identifica un recurso integrado a partir de las siguientes
caracteristicas:

a) Se actualiza por iteraciones sucesivas.

b)  Puede presentarse en formato de carpeta de anillas o
espiralado y como recurso electrénico, cualquiera de
ellos actualizable.

c) Carecen de designacién numérica, alfabética o crono-
légica, aunque pueden presentar mencién de edicién.

En caso de duda, las siguientes fuentes de informacién pro-
porcionan indicios sobre el tipo de publicacién.

Tipo de Fuente de
Recurso Informacién Otras Fuentes de Informacién
Bibliogrifico preferida
El sustituto de ésta que como
parte del ftem proporcione la
informacién mds completa: 1)
Portada que incluya tabla de
contenido o sumario, cubierta,
Recursos titulo de partida, paginas editoriales,

Portada y/o reverso |colofén. 2) Otros preliminares
de portada o informacién presente en el
envoltorio o en la parte superior
o inferior de la pdgina, como el
titulillo. 3) El resto del recurso:

continuos
impresos

prefacio, tabla de contenido, texto,
apéndices. 4) Fuentes de referencia
externas al recurso. (*)
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Recursos
cartograficos e
imdgenes fijas

El recurso
completo,
incluyendo: a)

el recurso en si
mismo; b) el
envase o estuche;
c) un texto
complementario o
folleto.

Si ninguna parte del item
proporciona la informacién
necesaria, tomarla de cualquier
fuente externa disponible. (*)

Grabaciones
sonoras e
imagenes en

Fuentes
permanentemente
asociadas con el
recurso, Como

el marbete en

un disco, los
fotogramas

El sustituto de ésta que

como fuente identifique més
adecuadamente al recurso, por
ejemplo su envase, envoltorio
u otro material textual
complementario. Si ninguna

movimiento parte del item proporciona la
del titulo de informacidn necesaria, tomarla
una pelicula o de cualquier fuente externa
videograbacién. disponible. (*)
El recurso en sf 1) Documentacién impresa
mismo, a través de: | en-lfnea u otro material
a) fuentes internas complementario; 2) Informacién
al recurso; b) el impresa en el envase provista por
Recursos soporte fisico o sus |e] editor, productor o distribuidor.
electrénicos | marbetes. En dltima instancia: a) otras

descripciones publicadas del
recurso como bases de datos
bibliograficas, revisiones; b) otras
fuentes externas disponibles. (*)

(*) Son ejemplos de fientes externas: bibliografias, directorios, catdlogos
y otras fuentes de referencia, el sitio o la pdgina web del editor y cual-
quier tipo de comunicacién especifica o pertinente (telefénica, escrita,
electrénica, oral).



28

Pueden presentarse en diferentes formatos y soportes:

2.2.1. Suplementos

Si el suplemento puede utilizarse independientemente del
recurso, considerarlo de acuerdo con su tipo de publicacién:
monografia, publicacién seriada o recurso integrado, segin

corresponda.

2.2.2. Recursos electrénicos

Al considerar un recurso electrénico, sea este digitali-
zado u originalmente electrénico y que también esté
publicado en forma impresa, tratar el recurso como mo-
nografia, publicacién seriada o recurso integrado en base
al recurso en si mismo, y no de acuerdo con su forma
impresa. La informacién acerca del tipo de publicacién
puede encontrarse en fuentes como los archivos “léeme”
(“read me”) del recurso.

En el caso de un recurso electrénico tratar como recurso
integrado:

a) De acceso directo: ningtin recurso de acceso directo
puede ser publicado como recurso integrado (esta pre-
suncién puede modificarse si se prueba incorrecta).

b) De acceso remoto: un recurso que cuente con mate-
rial que se adiciona, cambia o se reemplaza por medio
de actualizaciones que no permanecen separadas.
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2.2.3. Recursos publicados en formato de hojas sustituibles

Al considerar un recurso bibliogrifico publicado en
formato de hojas sustituibles como monografia, publi-
cacién seriada o recurso integrado, tener en cuenta el tipo
de publicacién del componente principal del recurso. En
caso de existir una frecuencia establecida, determinar si tal
frecuencia se aplica al componente principal o a alguna de
las actualizaciones. Tener presente que un recurso biblio-
gréfico publicado en formato de hojas sustituibles no se
considera automdticamente como un recurso integrado.

Los recursos publicados en formato de hojas sustituibles se
tratan como recursos integrados cuando consistan de:

a) Carpeta o carpetas donde las pdginas se remuevan o
reemplacen hasta que se publique la siguiente edicién
del recurso.

b)  Archivos digitales que se reemplacen y/o actualicen.

2.2.4. Otros recursos bibliogrdficos

Los recursos bibliograficos tales como: materiales cartogréficos,
partituras, grabaciones sonoras, peliculas y videograbaciones,
materiales graficos y materiales tictiles, que comportan caracte-
risticas de recurso integrado, tratarlos como recursos integrados.

2.2.5. En éltima instancia

Si la publicacién no se encuadra en ninguno de los items
anteriores, aplicar las siguientes pautas:
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a) Recurso integrado vs. Monografia: si la decisién se re-
duce a monografia vs. recurso integrado y no se cuenta
con informacién concluyente acerca del tipo de publi-
cacién, tratar el recurso como monografia.

b) Recurso integrado vs. Publicacion seriada: si la decisién
se reduce a publicacién seriada vs. recurso integrado y
no se tiene informacién acerca del tipo de publicacién,
pero la presentacién del recurso se refiere a “edicién”,
observar si se trata de una designacién numérica o de
una mencién de edicidn. En caso de una designacién
numérica, tratar el recurso como publicacién seriada
y en el de una mencién de edicidn, tratar el recurso
como integrado.

Si transcurrido el tiempo se redne mds informacién concluyente
y esclarecedora sobre el recurso, se reverd la decision tomada.
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Glosario de términos

Actualizacion de hojas sustituibles. Recurso integrado que con-
siste en uno o varios voltimenes bdsicos que se actualizan me-
diante pdginas separadas que se insertan, remueven y/o sustitu-

yen (Reglas de Catalogaciéon Angloamericanas, 2004 : D-1).

Base de datos bibliogrdfica. Conjunto de referencias biblio-
gréficas almacenadas en soporte electrénico y estructuradas
de forma que puedan ser recuperadas automdticamente

(Martinez de Souza, 1993 : 57).

Bibliografia. Catélogo o lista de obras y documentos referen-
tes a un autor o una materia (Martinez de Souza, 1993 : 71).

Carpeta. 1. f. Util de escritorio que consiste en una pieza rec-
tangular, generalmente de cartén o pldstico, que, doblada por
la mitad y atada con cintas, gomas o cualquier otro medio,
sirve para guardar o clasificar papeles, dibujos o documentos
(Diccionario de la Lengua Espafola, 2005).

Carpeta de anillas véase Carpeta.

Catdlogo. 2. En sentido amplio, lista de materiales prepara-
da para un fin especifico (por ejemplo, un catdlogo de una
exposicién, un catdlogo de ventas) (Reglas de Catalogacion
Angloamericanas, 2004 : D-2).

Colofén. Mencién al final de un item que proporciona in-
formacién acerca de uno o mds de los siguientes detalles:
el titulo, autor(es), editor, impresor, fecha de publicacién
o de impresién. Puede incluir otra informacién (Reglas de
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Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-2).

Cubierta. Protector para un recurso bibliogrifico (por
ejemplo, disco). (Reglas de Catalogacién Angloamericanas,

2004 : D-3, D-5)

Designacién numérica, cronoldgica ylo alfabética véase
Numeracion.

Directorio. Lista de organismos, instituciones o personas
(Martinez de Souza, 1993 : 278).

Distribuidor. Agente o agencia que tiene los derechos de co-
mercializacién de un item, ya sea en forma exclusiva o compar-

tida (Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-3).

Edicién: Libros, folletos, fasciculos, pliegos sueltos, etc. Todos
los ejemplares producidos esencialmente a partir de una mis-
ma plancha (ya sea por contacto directo o por métodos foto-
gréficos u otros métodos) y publicados por la misma entidad
(Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-3).

Edicién: Recursos electrénicos. Todas las copias que incor-
poran esencialmente el mismo contenido y que son pro-
ducidas por la misma entidad (Reglas de Catalogacién
Angloamericanas, 2004 : D-3).

Editor. El que prepara la publicacién de un item ajeno. El
trabajo editorial puede estar limitado a la preparacién del
item para el fabricante, o bien puede incluir la supervisién
de la fabricacién, la revisién (restitucién) o la elucidacién del
contenido del item y la adicién de una introduccién, notas
y material critico. En algunos casos, puede involucrar ade-
mis la direccion técnica de un grupo de personas encargadas
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de escribir o compilar el contenido del item (Reglas de
Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-3).

Espiralado véase Carpeta.
Estuche véase Envase.

Envase. Cualquier recipiente que contiene un ftem, un gru-
po de itemes o una parte de un item, el cual es separable fisi-
camente del material que alberga. (por ejemplo, una caja de
un disco o videocasete, una funda de un disco sonoro o de
un videodisco) (Reglas de Catalogacién Angloamericanas,
2004 : D-4).

Fotograma del titulo. Fotograma que contiene material escrito
o impreso que no forma parte del contenido temdtico del item
(Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-5).

Fuente de referencia. Cualquier publicacién de la que se
obtiene informacién autorizada. El concepto no estd li-
mitado a obras de referencia (Reglas de Catalogacién

Angloamericanas, 2004 : D-5).

Grabaciones sonoras. Grabacion en la cual las vibraciones so-
noras han sido registradas por medios mecdnicos o eléctricos,
de tal manera que pueda reproducirse el sonido (Reglas de
Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-5).

Hojas sustituibles véase Recurso bibliogrdfico publicado en
Jformato de hojas sustituibles.

ISBN. Sigla de International Standard Book Number
[Nimero Internacional Normalizado de Libros]. Cédigo
internacional, Unico para una edicién determinada, que
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identifica una edicién de una obra publicada por un editor
especifico (Martinez de Souza, 1993 : 473).

ISSN. Sigla de International Standard Serial Number
[Ndimero Internacional Normalizado de Series]. Cédigo nu-
mérico internacional para la identificacién de una publica-
cién en serie (Martinez de Souza, 1993 : 475).

Ttem. Documento o conjunto de documentos en cualquier
forma fisica, publicado, impreso o tratado como una entidad,
y que como tal constituye la base de una descripcién biblio-
grifica individual (Reglas de Catalogacién Angloamericanas,
2004 : D-5).

Ttem en varias partes. Monografia completa o que se piensa
completar, con un ntimero determinado de partes separadas.
Las partes separadas pueden o no pueden estar numeradas
(Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-5).

Iteracidn. Instancia de un recurso integrado, ya sea, al ser
publicado por primera vez, o después de que haya sido
actualizado (Reglas de Catalogacién Angloamericanas,
2004 : D-5).

Marbete. Cualquier etiqueta de papel, pldstico, etc., pega-
da permanentemente [al recurso]. El marbete a diferencia
del envase mismo puede tener datos en relieve o impresos

(Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : 6-3).

Material cartogrdfico. Cualquier material que represente,
ya sea parcial o totalmente, la tierra o algin cuerpo celes-
te, a cualquier escala. Los materiales cartogrificos incluyen
mapas y planos en dos y tres dimensiones (incluye mapas
de lugares imaginarios); cartas aeronduticas, de navegacion
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y celestes; atlas; globos; diagramas de bloques; secciones; fo-
tograﬁ'as aéreas con un propdsito cartogréﬁco; vistas a ojo
de pdjaro, (vistas de mapas), etc. (Reglas de Catalogacion
Angloamericanas, 2004 : D-6).

Material complementario. Material publicado con el ftem
que se cataloga y destinado a ser usado con éste (Reglas de
Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-6).

Material grdfico. [Pueden ser] opacos (por ejemplo, origi-
nales y reproducciones de arte bidimensionales, diagramas,
fotografias, dibujos técnicos) o destinados a ser proyectados
o vistos (por ejemplo, fotobandas, radiografias, diapositivas)
(Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : 8-3).

Material tdctil. Materiales con simbolos en relieve y/o su-
perficies tratadas para producir la sensacién de relieve y
que estdn destinados para el uso de personas con impedi-
mentos visuales (Reglas de Catalogacién Angloamericanas,

2004 : D-6).

Mencion de edicion véase Edicion.

Microforma. Término genérico para cualquier medio, ya sea
transparente u opaco, que contenga microimdgenes (Reglas
de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-6).

Monografia. Recurso bibliogrifico que puede completarse en
una sola parte, o que se piensa completar en un ntiimero deter-
minado de partes. Las partes separadas pueden o no estar nume-
radas (Reglas de Catalogacion Angloamericanas, 2004 : D-6).
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Numeracion. La identificacién de cada uno de los items su-
cesivos de una publicacién. Esta puede incluir un numeral,
una letra, cualquier otro caracter, o la combinacién de los
anteriores con una palabra complementaria o sin esta (volu-
men, niimero, etc.) y/o una designacién cronoldgica (Reglas
de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-7).

Pdgina Web. Una pdgina de Internet o pagina Web es un
documento electrénico que contiene informacién especifica
de un tema en particular y que es almacenada en algtn siste-
ma de cémputo que se encuentra conectado a la red mundial
de informacién denominada Internet (Milenium, 2008).

Partitura. Serie de pentagramas en los que estdn escritas to-
das las partes instrumentales y/o vocales de una obra mu-
sical, colocados uno debajo del otro en forma vertical, de
modo que las partes puedan leerse simultdneamente (Reglas
de Catalogacion Angloamericanas, 2004 : D-8).

Pelicula. Trozo de pelicula [i.e., filme, cinta de celuloide], con
o sin sonido, que contiene una secuencia de imdgenes que crean
la ilusién de movimiento cuando se proyectan en una sucesion

ripida (Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-8).

Portada. Pégina al comienzo de un item en la que aparece el titulo
propiamente dicho y, por lo general, aunque no necesariamente,
la menci6n de responsabilidad y los datos relativos a la publica-
cién (Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-8).

Preliminares. Portada o portadas de un item, el rever-
so de la(s) portada(s), cualesquiera pdginas que preceden
a la(s) portada(s) y la cubierta (Reglas de Catalogacién
Angloamericanas, 2004 : D-9).
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Productor. 1. Persona o entidad corporativa que tiene la res-
ponsabilidad artistica y/o intelectual de la forma y contenido
de un item. 2. Individuo u organizacién que tiene la res-
ponsabilidad del (de los) aspecto(s) técnico(s) (por ejemplo,
mezcla de sonidos), manufactura o produccién de un ftem

(Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-9).

Publicacion seriada. Recurso continuo publicado en una
sucesion de partes separadas, generalmente lleva numera-
cién que pretende continuarse indefinidamente (Reglas de
Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-9).

Recurso bibliogrdfico. Expresién o manifestacién de una obra
o de un item que constituye la base de una descripcién biblio-
gréfica. Un recurso bibliogréfico puede ser tangible o intangi-
ble (Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-9).

Recurso bibliogrdfico publicado en formato de hojas sustitui-
bles. 1. Los recursos bibliograficos en este formato, comple-
tos al publicarse o que se intentan completar en un nimero
finito de partes, se tratan como monografia. 2. Los recursos
bibliograficos en este formato, cuyas partes o entregas per-
manezcan separadas, se tratan como publicacién seriada. 3.
Los recursos bibliogréficos en este formato, impresos o digi-
tales, que sufren algtin tipo de actualizacién, se tratan como

recurso integrado (Library of Congress Rule Interpretations,
2006 : 5).

Recurso continuo. Recurso bibliogrifico que se publica a lo
largo del tiempo sin que exista una conclusién predetermina-
da. Los recursos continuos incluyen las publicaciones seriadas
y los recursos integrados en curso (Reglas de Catalogacién
Angloamericanas, 2004 : D-9).
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Recurso electrénico. Material (datos y/o programa(s)) codifica-
dos para manipulacién mediante un dispositivo computariza-

do (Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-9).

Recurso electrénico de acceso directo. Refiere a recursos elec-
trénicos que requieren el uso de un periférico conectado
directamente a un dispositivo computarizado (por ejem-
plo, unidad lectora de CD-ROM) (Reglas de Catalogacién
Angloamericanas, 2004 : D-9).

Recurso electrénico de acceso remoto. Refiere a recursos elec-
trénicos cuyo acceso requiere una conexién a una red de com-
putadoras (por ejemplo, Internet) (Reglas de Catalogacién
Angloamericanas, 2004 : D-9).

Recurso finito. Recurso bibliogréfico que se completa en una
parte o en nimero finito de partes (Library of Congress Rule
Interpretations, 2006 : 2).

Recurso integrado. Recurso bibliogrifico al que se adiciona o
cambia mediante actualizaciones que no permanecen separa-
das y se integran para formar un todo (por ej., las actualiza-
ciones de hojas sustituibles y la actualizacién de sitios Web)

(Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-9).
Recurso monogrfico véase Monografia.

Serialidad. Secuencia de volimenes numerados indepen-
dientemente dentro de una serie o publicacién seriada (por
ejemplo, Notes and queries, 1a. serie, 2a. serie, etc.) (Reglas de
Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-10).

Serie monogrdfica. Grupos de items independientes que ade-
miés de tener sus titulos propiamente dichos, se relacionan
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entre si mediante un titulo colectivo que se aplica al grupo

como un todo (Reglas de Catalogacién Angloamericanas,
2004 : D-10).

Sitio Web. Es un conjunto de archivos electrénicos y pdginas
Web referentes a un tema en particular con un nombre de do-
minio y direccién en Internet especificos (Milenium, 2008).

Suplemento. [tem, generalmente publicado por separado, que
complementa a otro ya publicado, lo actualiza o continua en
alguna forma o presenta una nueva caracteristica no incluida
en el original. El suplemento tiene una relacién formal con el
original expresada por una autorfa comun, un titulo o subti-
tulo comunes y/o la intencién expresa de continuar o com-

pletar el original (Reglas de Catalogacién Angloamericanas,
2004 : D-10, D-11).

Tapa véase Cubierta.

Tipo de publicacién. Se refiere a cémo es publicado, dis-
tribuido o producido y actualizado un recurso bibliografi-
co. Existen tres tipos de publicacién: monografia, publica-
cién seriada y recurso integrado (Library of Congress Rule
Interpretations, 20006 : 2).

Titulillo. Titulo, o titulo abreviado, que se repite en la parte
superior o inferior de cada pdgina o de cada hoja (Reglas de
Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-11).

Titulo de partida. Titulo registrado al comienzo de la pri-
mera pdgina del texto o, en el caso de una partitura mu-
sical, el que aparece inmediatamente después de los com-
pases de apertura de la musica (Reglas de Catalogacién
Angloamericanas, 2004 : D-11).
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Videograbacidn. Grabacién en la cual se han registrado imd-
genes visuales, generalmente en movimiento y acompanadas
de sonido; su uso requiere de un aparato de televisién (Reglas
de Catalogacion Angloamericanas, 2004 : D-12).

Vista. Comparecencia ante un juez o tribunal en la que las
partes exponen los fundamentos de sus respectivas pretensio-
nes (Diccionario de la Lengua Espafiola, 2005).

Volumen. 1. En sentido bibliografico y sin tomar en cuenta la
designacién hecha por el editor, es la divisién principal de una
obra, la cual se distingue de otras divisiones de la misma obra
por tener su propia portada, titulo falso, titulo de la cubierta, o
titulo del porfolio y, por lo general, una paginacién, foliacién o
registro de signaturas independientes. Esta unidad bibliogréfica
principal puede incluir varias portadas y/o paginaciones. 2. En
sentido fisico, todo lo que estd contenido en una encuaderna-
cién, porfolio, etc., ya sea publicado asi originalmente o encua-
dernado después de impreso. El volumen como unidad fisica,
puede coincidir o no con el volumen como unidad bibliogrifi-

ca (Reglas de Catalogacién Angloamericanas, 2004 : D-12).
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Ejemplos ilustrativos’

Ejemplo 1: Reedicién de publicacién seriada bajo Monografia.

PROA
(1924-1925)
Edicion facsimilar
De los niimeros 1,6,8,14

Centro Editor de América Latina

Se reedita s6lo una parte de la obra

1. El presente anexo incluye solo algunos ejemplos ilustrativos con su referencia al
texto principal del documento. A posteriori se incorporardn otros ejemplos que ilus-
tren los diferentes tipos de recursos bibliogréficos contemplados en el documento.
Se recomienda que la diagramacién y la edicién del presente anexo sea realizada por
el drea de disefio de BN.

Por dltimo, se informa que se ha pedido asesoramiento al 4rea legal de BN sobre la
reproduccién de portadas de material bibliogréfico, expidiéndose en forma favora-
ble segtin consta en Expediente N° 300/08.
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Ejemplo II: Series monogrificas bajo Publicacién Seriada.

ISSN 0252-2195 73

ISSN 0252-2195
ISBN 92.1.321417-0

LAS CUENTAS NACIONALES
EN AMERICA LATINA Y EL EL GASTO SOCIAL
EN AMERICA LATINA:
CARIBE
UN EXAMEN CUANTITATIVO
4 Y CUALITATIVO*
Neclones CUADERNOS
DE LA CEPAL

CUADERNOS DE LA

CEPAL
NACIONES UNIDAS

71

ISSN 02522195
ISBN 92-1-32141740

LA REFORMA LABORAL Y LA
PARTICIPACION PRIVADA
EN LOS PUERTOS DEL
SECTOR PUBLICO

CUADERNOS
DE LA CEPAL

NACIONES UNIDAS

Cuadernos de la Cepal (Asiento principal bajo el titulo de la
serie. La publicacion presenta las caracteristicas propias para
el tratamiento de publicacién seriada).
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Ejemplo III: Eventos ad hoc bajo Publicacién Seriada

TOMO XXX 35 SEFTIE MBRE-OCTUBRE 1942

SUMARIO

Archivos

Argentinos
De
Dermatologia

TOMO XXXIT 306, NOVIEMBRE-DICIEMBRE 1982

DERMATOLOGIA PEDIATRICA
NUMERO HOMENAJE AL
PROF. DR. DAGOBERTO O.
PIERINI

Archivos

Argentinos
De
Dermatologia

BUENOS AIRES  AG SIN 00666750 REP. ARGENTINA

TOMO XXXIT

SUPLEMENTO 1 - 1942

REUNION INTERNACIONAL DE
DERMATOLOGIA DE LA CIUDAD
DE BUENOS AIRES

16-17 Y 18 de Septiembre de 1981

Sede: Academia Nacional de Medicina

BUENOS AIRES

Archivos

Argentinos
De
Dermatologia

AG SIN 00666750  REP. ARGENTINA

Archivos argentinos de dermatologia (Asiento principal bajo el
titulo de la serie. El evento aparece incluido en la presentacion

regular de la serie).
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Ejemplo IV: Reedicién de publicacién seriada bajo Publi-

cacién Seriada

AMAUTA

Revista mensual de doctrina,
literatura, arte, polémica

EDICION EN FACSIMILE

Empresa Editora Amauta SA

Edicién facsimilar de la totalidad de la coleccién de la revista.











